Guatemala, 30 de abri! de 2015

Licenciado
Erancisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho
Estimado Licenciado Ardon

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por setvicios
Técnico Profesionales Numero 205-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 35-2015 correspondiente al mes de ABRIL 2015 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie “AY numero 27,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Asesorar en la elaboracidn de las tarjetas de responsabilidad.

s Asesorar en la seccidn de inventarios la realizacién del inventario fisico
anual.

e Archivar la documentacion relacionada con el equipo y mobiliario.

e Asesorar en el control del libro de bienes fungibles.

e Realizar certificaciones de inventarios.

s Apoyar al Coordinador de inventarios en la concordancia entre el libro,
inventario fisico y tarjeta de responsabilidad.

o Asesorar en control de la bodega de Campo de Marte y Parque Ja
Democracia. '



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se tom¢ inventario fisico de los activos fijos al personal del Despacho

Superior (asesor).

2 Elaboracién de tarjetas de resguardo y activos fijos al personal del
Despacho Superior y se solicitaron las firmas respectivas.

3. Se realizo inventario fisico de activos fijos al Administrador General

del Ministerio.

4. Se elaboro tarjetas de resguardo y activos fijos al Administrador
General del Ministerio y se solicitaron las firmas respectivas.

5. Se realizo inventario fisico de activos fijos y bienes fungibles al
personal de Comunicacion Social del Vice Despacho.

6. Se elaboro tarjetas de resguardo y activos fijos al personal de
Comunicaron Social y se solicitaron las firmas respectivas.

2 Se le dio tramite al expediente No. 1414 DONACION a favor de la
Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia ante la Direccién
Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.
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